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Manual del Usuario - Embargos Humano Web

Este documento contiene el manual del usuario para el proceso

de Embargos en el sistema de informacion Humano Web.
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Version Fecha Elaborado por Razén de la actualizacién

1.0 18/03/2021 Soporte Logico Ajuste en el cambio de Logotipo de
Ltda. Soporte Logico a FOMAG.
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PRESENTACION

Este documento contfiene el manual del usuario para el registro de novedades
de Embargos y descuento de cesantias, implementado en el sistema de

informacion Humano Web.

Esta informacion se presenta clasificada por moddulos, detallando las
funcionalidades creadas o los cambios aplicados a las funcionalidades

existentes.
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EMBARGOS

Para iniciar el registro de un embargo a un docente, el funcionario de la Secretaria
de Educacion deberd ingresar al sistema Humano Web al médulo Compensacion
y Laborales / Novedades / Embargos FOMAG.

Modulos

1¥ E=calafon Docente
o Admin y Seguridad
:&: Planta y Personal
2. Compensacion y Laborales
Conzulias
Informacion concepto
Compensatorios
Formulacion
Liquidacion
Intereses Cesantias
Novedades
Informacion Embargos
Periodicas
Imporiar
Incapacidades
Ocasional
Vacaciones
Embargos FOMAG
Movedades FOMAG

1. Pararegistrar un Embargo selecciona Nuevo, si ya estd registrado puede hacer
clic en Buscar y digite el cddigo del empleado, en caso de no conocerlo tiene
la opcidon de hacer clic en los fres puntos y aparecerd un buscador donde

podrd digitar la cédula del docente.



fomoq

© MNuevo [E: Exportar

Afiliado

2. Al iniciar el registro de un nuevo embargo, aparecerd un formulario, el cual

deberd diligenciar con los datos del embargo.

Nota: es importante recordar que se busca por cdodigo y en caso de no
conocerlo seleccionard los tres puntos y digitard la cédula del docente, en el
campo de juzgado podrd hacer clic en los tres puntos los cuales permiten

buscar el Juzgado por cédigo.

Afiliado

1647 (CC. } JUAN CARLOS RAMIREZ BASTO
Numero Oficio Proceso
Juzgado

3. Es importante diligenciar la mayor parte de los campos que confiene el
formulario y dejar su respectiva observacion, una vez diligenciado podrd dar

clic en el botdn Guardar.
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Tipo Doc. Demandante

(seleccionar) w

Apellidos Demandants

Tipo Embargo
(seleccionar) w
Banco Tipo Cuenta
(seleccionar) A (seleccionar)
Valor Total

Fecha Embargo

Observaciones

MNiamero Doc. Demandante

Mombres Demandante

Es Cuenta Demandante
(Seleccione) ~

Nirmero Cuenta

w

Valor Acumulado

Facha Oficio

4. En la parte inferior se habilitard una opcion Nueva Novedad Periédica, al

seleccionarla aparece un formulario. En el campo de Factor deberd hacer clic

en los tres puntos y seleccionar el cédigo con el cual va a aplicar el embargo,

elijo la fecha en la cual empezara a aplicar el descuento de embargo y digite

el valor (porcentaje %) el cual es ordenado por el juzgado, por Ultimo, dar clic

en Guardar.
Afiliado
11292 c.C. JNORMALLY APIO CUPAQUE
Factor
EMCENT Embargo Cesantias Docente

[-]

Tercero

254269090001 ARRENDAMIENTOS

Fecha Inicial Fecha Final

MACHETA

Valor
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El embargo quedara registrado en el sistema, en el caso que requiera diligenciar

algun ofro dato, puede hacerlo dando clic en Editar.

Ver 10# registros por pagina Filtrar
*  [Factor Valor Fecha inicial Fecha final
Editar EMCENT 10 0210172021

g ' E

Para buscar un embargo, podrd filtrar por el Cédigo del Embargo, Identificacion
Empleado, Empleado, NUmero Oficio, Proceso, Identificacion Demandante,
Demandante, Fecha Embargo y Fecha Oficio, solo podrd editar o eliminar los
embargos creados en Humano Web, de igual forma podrd visualizar el usuario que

creo el embargo.

Ver 10 & regisfros porpaging  Filtrar % ' 2 X
“ Cadigo Embargo Identifizacian Empleada Empleada Mimera Oficio Proceso Identificacian Demandante Demandante Fecha Embargo Fecha Ofizio Usuario
e PABLO . . — . .
Editar ~ Eliminar | 1 1234 embargo 12343678 DAMELPEREZ (2723202 224202 humana
CORREA
Lz Equidad
Edtr i 2 Ao TUETNER TGN NS4S Seguea el oy g W2 humne
MENDEZ Lz Equidad
Seguros O Vids

5. Para visualizar las novedades que tiene un docente, ingrese al mddulo

Compensacion y Laborales / Novedades / Novedades FOMAG, en este mddulo
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encontrara los descuentos que se le aplican al docente y permite visualizar el

embargo relacionado a las cesantias.

Modulos

I¥ Escalafon Docente

s Admin y Seguridad

& Planta y Personal

&, Compensacion y Laborales
Consulias
Informacion concepto
Compenszatorios
Formulacion
Liquidacion
Intereses Cesantias
Novedades

Informacion Embargos

Periodicas

Imporiar
Incapacidades
Ocasional
Vacaciones
Embargos FOMAG
Movedades FOMAG

6. Filtre por Codigo de Afiliado, o de clic en los tres puntos y digitar la cédula.

@ Huavo E: Exportar

Afiliado
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7. Podrd ver los funcionarios docentes que tienen novedades, a los cuales solo

podrd editar o eliminar los creados por la Secretaria de Educacion, de igual

forma podrd visualizar el usuario que creo el descuento.

Afiliade

Ver 10 & registros por pagina Filtrar

:n>

wa

Codigo Embargo Identificacion Empleado Empleada Nimero Oficio Proceso Identificacion Demandante Demandante Fecha Embargo Fecha Oficio
1 375297 o 1234 embal 12345678 DANIEL FEREZ 022372021 02/2472021
i o
Editar = Eliminar = 3 1005031630 ‘I:POERMY 123354 1234562mb 000729123 COOPERTMVACOOP  02/01/2021 0210372021
. . CARLOS CLAUDIA TAVERA
Editar Ell 4 14242201 234537305800 TE483033537078 1024587876 051012020 04/282020
r iminar FLs T
ROSA Lz Equidad Segures
Editar | Eliminar | 2 28888130 MENDEZ 2345373055 TE48303353780  D00GGT455 DeVida Lz Equidad  08/01/2020 0873172020
Seguros De Vids

4 13
T Filtro [ Editar [ Eliminar [+ Exportar
Afiliado

11292 (C.C. 1 NORMALLY APIO CUPAQUE
Factor

EMCENT Embargo Cesantias Docente
Tercero

254269090001 ARREMNDAMIENTOS MACGHETA
Fecha Inicial Fecha Final Valor

02/01/2021 10




